Cristina Aparecida Nunes Pereira

Rua Francisco Afon¢co n.71 Casa 2

Jd. Maua Vila Ana Cep. 09340-010

Fone:(11) 45776755 ou (11) 977947356 Nascimento — 30-08-1986 - Casada
E-mail:cristinapascoal8@gmail.com

Objetivo: Telefonista \ Recepcionista \ Admistracao

Qualificacdes:
Atendimento ao publico Telefonista ,transferéncias de ligagdes pelo pabx. Recepcionista,
de forim administragdo responsavel pelos envolvimentos de processos de admissao e
demissao.
Controle de cartdo de ponto e hora extra.

Formacéo Academica:
Ensino médio completo — Curso de Auxiliar Admistrativo, Telefonista, e Recepcionista
Cursos complementares:

Pacote Office, Windows, Word, Access,
Excel e Internet.
Automacéo de Escritorio

Experiéncia Profissional

Regina SBO LTDA
Cargo: Auxiliar Admistrativo
Periodo: 03/2013 a 08/2015

Artlimp Servigos LTDA

Forum Criminal de S&o Paulo

Cargo. Recpcionista no Sebrae Vergueiro e Telefonista
Periodo: 12/2009 a 03/2011

Hagana Seguranca LTDA
Cargo: Recepcionista
Periodo: 7/2007 a 11/2009

Estou certa de que poderei executar um trabalho satisfatério na vossa empresa,
aprendendo com entusiasmo, e desenvolvendo as minhas aptidées e conhecimentos.
Facilidade de aprendizado, interesse pelo crescimento profissional e comprometimento
com as tarefas.






